


提交2017年青岛市第一批高新技术
关于企业认定评审材料的通知
[bookmark: _GoBack]
各区市科技主管部门、各有关企业：
为保证2017年青岛市高新技术企业认定工作顺利有序进行，根据《科技部、财政部、国家税务总局关于修订印发<高新技术企业认定管理办法>的通知》（国科发火〔2016〕32号）和科技部、财政部、国家税务总局关于修订印发《高新技术企业认定管理工作指引》的通知（国科发火〔2016〕195号）规定，结合我市年度高企认定管理工作安排，市高企认定管理办公室拟定于6月下旬组织2017年第一批高企认定专家评审，请拟参加第一批评审的企业及时提交相关材料。有关事项通知如下：
一、申报时间
（一）纸质申报材料
纸质申报材料受理的起止时间为2017年4月12日至6月10日，逾期将自动进入9月底的第二批高企评审。
请申报企业将网上填写并打印的《高新技术企业认定申请书》（带条形码），连同附件材料一起一式三份装订成册（其中至少有一份申报材料中专项审计报告须为原件），报送至企业所在地区市科技主管部门。由区市科技主管部门审查、汇总，并加盖公章后，连同《高新技术企业认定申请书》一份（审计报告为原件的）报送市行政审批服务大厅科技局窗口。
（二）网上申报材料
1.国家高新技术企业认定管理工作网材料提交截止日期为2017年6月19日。
请申报企业进入“高新技术企业认定管理工作网”，凭帐号、密码登陆后，在线填写《高新技术企业认定申请书》，包括“申请书封面”、“企业基本信息”、“企业研究开发项目情况”、“上年度高新技术产品（服务情况）”、“近3年内获得的自主知识产权汇总表”、“企业年度研究开发费用结构明细表”及“附件清单”。填写完成后打印并网上提交。
2.青岛市科技计划管理平台材料提交截止日期为2017年6月19日。
请申报企业将提交的认定材料全部内容上传至“青岛市科技计划管理平台”，平台开放时间为2017年5月29日9点整至2017年6月19日17点整。
二、青岛市科技计划管理平台系统操作方法
——打开申报系统地址
http://shenbao.sipc.cc:8088/portal/yindao.jsp ；
——点击“项目申报（承担）单位”；
——“系统登录”，输入用户名，密码【注：申报过青岛市科技计划项目的企业，可以沿用以前的用户名和密码；未申报过青岛市科技计划项目的企业，需要注册账号】；
——进入管理平台，点击“计划项目申请”；
——点击“新建”，申报年度选择“2017”，申报一级类别选择“创新环境计划”，申报二类级别选择“高新技术企业认定”，申报三类级别选择“高新技术企业认定”，“确定”；
——回到“申报单位项目申请”页面，点击新建的计划类别，填写“企业注册登记表”，“暂存”，上传两个附件，“高企认定申请书”【国家高企网下载的PDF文件，20M以内】和“附件”【纸质材料中所有附件部分，包括企业资质、财务情况、人员情况、成果转化、组织管理、项目立项结题书等内容，建议WROD格式，或者将所有材料打包1个压缩文件，800M以内】；
——所有文件填写上传完毕，点击“办理”。
三、联系方式
（一）电话：
1.技术支持：86667809；
2.政策咨询：88728989转632；85916246；
（二）QQ群：
193921684（青岛高企工作群II）。
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